
月開講 求職者支援訓練コース案内
【 】

　
科

名

～

～

【訓練実施場所・選考場所】

ハロートレーニング　～急がば学べ～ 職業訓練　宮崎 検索

4-29-45-01-00-0178

基礎コース 初歩からのビジネス基礎科 定 員 15

平成29年度 3

受 講
で き る 方

※求職者支援訓練を受講できる方は、「ハローワークにおいて訓練が必
要であると認められること」等の要件を満たす方です。
※要件は裏面上部をご確認ください。

対 象 者
の 条 件

特になし

訓 練 期 間 平成30年3月13日(火) 平成30年7月12日(木)
訓 練
時 間

９：１０　～　１５：５０

訓 練 内 容
職業能力開発講習、就職支援、安全衛生、コンピュータ概論、インターネット活用実習、ビジネス文書作成実習、表
計算データ処理実習、プレゼンテーション実習、Webサイト作成実習、接客・対応演習、職業人講話、職場見学

訓 練 目 標
　就職するのに必要なパソコンの基礎力（文書作成・表計算）、プレゼンテーション技能およびWebサイト作成の必要
性を理解し、基礎からしっかりと学び、実務に即した応用力を身に付ける。　また、職場で必要となるチーム力や、コ
ミュニケーション力などの社会人スキルも身に付け、就職を目指す。

訓 練 修 了 後
に 取 得 で き る
資 格

ＭＯＳ（Ｗｏｒｄ/Ｅｘｃｅｌ 2016）
コンピュータサービス技能評価試験　ワープロ部門３級・２級
コンピュータサービス技能評価試験　表計算部門３級
Ｗｅｂクリエイター能力認定試験　　　スタンダード
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【全て任意受験】

就 職 を
想 定 す る
職業・職種

受 講 者 の
負 担 す る
費 用

12,420円（テキスト代） 資格受験費用（任意受験）

募 集 期 間 平成30年1月9日(火) 平成30年2月15日(木)
申 込 書
提 出 先

都城地域高等職業訓練校（下記訓練実施施設と同じ）

選 考 方 法 面接、筆記試験 選 考 日
平成30年2月22日(木)

選 考 時 の
持 ち 物

筆記用具（えんぴつ２本、ボールペン）、スリッパ
結 果
通 知 日

平成30年3月1日(木)

選 考 場 所 都城地域高等職業訓練校（下記訓練実施施設と同じ）

訓練実施施設
都城地域高等職業訓練校　〒885-0017　宮崎県都城市年見町13号11番地
TEL：0986-23-2316　問合せ担当：岸良

駐車場の有無
台 数 、 料 金

定 期 券
学 割

ＪＲ　 宮交有
(台数・料金等)
１５台　　無料

訓練内容・使用テキストの説明、教室・施設の

見学は随時可能です。

（平日 １０:００～１５：００の間）

※まずは、お電話下さい。

都城地域高等職業訓練校

担当：岸良

☎０９８６－２３－２３１６

平成30年2月27日(火)

平成30年2月20日(火)


